Espafiol Lengua Extranjera
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Unidades 21, 22 y 23




n Escribe un consejo

1. Manana voy a una

- Es importante que .

UNIDADES 21,22 Y 23

para cada una de las situaciones.

entrevista de trabajo.

2. Pienso ir a trabajar a Hispanoamérica o a Espafa.

- Te recomiendo que
3. Me han mandado
- Mi consejo es que ..
4. Queremos aument

- Le sugiero que ......

una factura de un producto que no he comprado.

ar la presencia de la empresa en las redes sociales.

E Completa las frases con el verbo adecuado en presente de subjuntivo.

querer - tener - saber - poner - ir

Cuando...

................... tiempo hablaré con mi jefe del aumento de sueldo.

................... todas las ideas en comun podremos empezar a trabajar en el proyecto.
usted ..o puede pasar a mi despacho.

Marfa .......ccocoeeeiiin, a trabajar a Argentina tendra que mejorar su nivel de espafiol.

................... nuestro préximo destino te lo comunicaremos.

B Elige el elemento adecuado para cada frase

Antes de

Antes de que
Después de
Después de que

Tan pronto como

To o entrar en el despacho hay que llamar a la puerta.
2. el director lea el informe, convocaréd la reunion.
B se vayan tenemos que hablar con ellos.

Q. trabajar voy al gimnasio durante una hora.

S pueda escribiré el informe.
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I UNIDADES 21, 22 Y 23

Transforma las frases en consejos para un compafnero de trabajo. Utiliza el imperativo afir-
mativo y negativo como en el ejemplo:

Saludar y despedirse de los compafieros - Saluda y despidete de los compafieros.

No hablar demasiado alto - No hables demasiado alto.

Imperativo afirmativo

Tener paciencia

Escuchar a los compafieros

Hacer los trabajos dentro de los plazos

Pedir las cosas con educacion

Ser activo y dindmico

No perder el tiempo

No usar las herramientas del trabajo

para usos personales

No llegar tarde

No ser desordenado

H Sustituye el objeto directo e indirecto por el pronombre correspondiente.

1. Envia un correo electrénico al director general.

H Combina cada verbo la palabra mas adecuada

plantear - retrasar - reducir - recomendar - buscar

Qe un objetivo
b. un pago.

Ceoi una deuda.
d.oo un producto.
B una solucion.
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