
META ELE A2 

  

Kit de supervivencia – Módulo 5 
   Completa en tu idioma 

• PROCESO DE BÚSQUEDA DE EMPLEO 
Concertar una entrevista  

Discutir las condiciones  

Entrevista de trabajo  

Enviar el CV  

Firmar el contrato  

Leer una oferta en el periódico  

Proceso de selección de personal  

Segunda reunión o entrevista 

 
• EL CURRÍCULUM VÍTAE 
conocimientos de informática (los)  

cualidades y aptitudes (las)  

datos personales (los)  

experiencia laboral (la)  

formación académica (la)  

formación complementaria (la)  

foto (la)  

idiomas (los) 

 
• CARACTERÍSTICAS Y REQUISITOS DE LA OFERTA DE EMPLEO 

• Jornada laboral  

trabajo de/a jornada completa  

trabajo de media jornada  

trabajo por horas  

• Sueldo  

salario base  

sueldo a convenir  

fijo más incentivos  

comisión  

variable 

periodo de prueba 

• Disponibilidad  

incorporación inmediata  

disponibilidad para viajar  

flexibilidad horaria 

plazo de preaviso 
 
• CUALIDADES Y APTITUDES PROFESIONALES 

buen comunicador  

buenas dotes de organización  

capacidad de liderazgo  

capacidad de trabajo en grupo  

capacidad para tomar decisiones  

creativo  

curioso  

disciplinado  

exigente  

experto usuario en nuevas tecnologías  

puntual  
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